
Приложение 1 

 

№  

п/ п 

Цель 
обработки 

Категории 

субъектов 

Перечень 

персональных данных 

Перечень 

действий, 

совершаемых с 

персональными 

данными 

Способы 

обработки 

Сроки 
обработки 

Сроки 
хранения 

Порядок 

уничтожения 

1. Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательс

тва, в том 

числе ведение 

кадрового и 

бухгалтерског

о учета 

Работники; 

Уволенные 

работники 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; семейное 

положение; пол; 

адрес электронной 

почты; адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; сведения о 

состоянии здоровья; 

сведения о судимости; 

реквизиты расчетного 

счета; сведения об 

образовании, 

квалификации или 

наличии специальных 

Сбор; запись; 

систематизации; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

Смешанная

; с 

передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическ

ого лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленног

о 

номенклатурой 

дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

пределами 

Российской 

Федерации; 



знаний, о 

прохождении 

работником 

аттестации, 

повышения 

квалификации; 

профессия; 

должность; сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на текущее 

время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); 

отношение к 

воинской 

обязанности, 

сведения о воинском 

учете; иные 

персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

биометрические 

данные - данные 

изображения лица, 



полученные с 

помощью фото- видео 

устройств, 

позволяющие 

установить личность 

субъекта 

  Родственники 

работников 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; пол; 

номер телефона 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

Смешанн

ая; с 

передачей 

по 

внутренн

ей сети 

юридичес

кого 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленног

о 

номенклатурой 

дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональных 

данных и 

типа 

носителя 

персональных 

данных 

2. Обеспечение 

соблюдения 

законодательс

тва в сфере 

налогового, 

Работники; 

Уволенные 

работники 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточненные 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленн

ого 

номенклатур

 В 

соответствии 

с Регламентом 

уничтожения 

персональных 



пенсионного, 

социального и 

медицинского 

страхования 

рождения; семейное 

положение; доходы; 

пол, адрес 

электронной почты; 

адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность за 

пределами 

Российской 

Федерации; 

профессия; 

должность; сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на текущее 

время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); 

отношение к 

воинской 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица; с передачей 

по сети Интернет 

ой  дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональны

е данные, 

если иное не 

предусмотре

но 

законодатель

ством 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа 

обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 



обязанности, 

сведения о воинском 

учете реквизиты 

расчетного счета; 

сведения об 

образовании, 

квалификации или 

наличии специальных 

знаний, о 

прохождении 

работником 

аттестации, 

повышения 

квалификации; 

информация о 

возрасте 

несовершеннолетних 

детей и месте их 

обучения; сведения о 

состоянии здоровья; 

персональных данных; 

иные персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

3 Обеспечение 

соблюдения 

законодательс

Работники; 

Уволенные 

работники 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

До 

достижения 

цели 

 В течение 

срока, 

установленного 

В 

соответствии 

с Регламентом 



тва РФ о 

противодейст

вии 

коррупции 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; семейное 

положение; 

социальное 

положение; доходы; 

пол; адрес 

электронной почты; 

адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; данные 

водительского 

удостоверения; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской 

Федерации; данные 

документа, 

содержащиеся в 

свидетельстве о 

рождении; профессия; 

должность; сведения о 

трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица; с передачей 

по сети Интернет 

обработки номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 



данные о трудовой 

занятости на текущее 

время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации);отношен

ие к воинской 

обязанности, сведения 

о воинском учете; 

сведения об 

образовании сведения 

о состоянии здоровья; 

сведения о судимости 

персональных данных 

иные персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

  Родственники 

работников 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; пол; номер 

телефона 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установлен 

ного 

номенклатур

ой дел в 

зависимости 

от типа 

документа, 

в котором 

 В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 



(предоставлени

е, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней 

сети 

юридического 

лица; с 

передачей по 

сети Интернет 

содержатс

я 

персональ

ные 

данные, 

если иное 

не 

предусмот

рено 

законодате

льством 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 

персональны

х данных 

4 Осуществлен

ие и 

выполнение 

функций, 

обязательств 

и 

компетенции, 

возложенных 

законодательс

твом на 

Оператора, 

выполнение 

муниципальн

ой услуги, 

платные 

образовательн

Обучающиес
я 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; социальное 

положение; пол; адрес 

электронной почты; 

адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

гражданство; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность; данные 

Сбор; запись; 

систематизация

; накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставлени

е, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

До 
достижени
я цели 
обработки 

 В течение 

срока, 

установленног

о 

номенклатурой 

дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодатель 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональных 

данных и 

типа 

носителя 



ые услуги документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской 

Федерации; данные 

документа, 

содержащиеся в 

свидетельстве о 

рождении; сведения о 

состоянии здоровья 

персональных данных 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

сведения о портфолио 

достижений; сведения 

о документах об 

образовании; сведения 

об образовании; иные 

персональные данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

биометрические 

данные -данные 

изображения лица, 

полученные с 

помощью фото- видео 

устройств, 

позволяющие 

установить личность 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней 

сети 

юридического 

лица; с 

передачей по 

сети Интернет 

твом персональных 

данных 



субъекта 

  Законные 
представител
и 
обучающихся 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; семейное 

положение; 

социальное 

положение; пол; 

адрес электронной 

почты; адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

гражданство; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность за 

пределами 

Российской 

Федерации сведения о 

месте работы и 

занимаемой 

должности; сведения 

о положении 

законного 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица; с передачей 

по сети Интернет 

До 
достижени
я цели 
обработки 

 В течение 

срока, 

установленног

о 

номенклатурой 

дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 

персональны

х данных 



представителя по 

отношению к 

обучающемуся; 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

иные персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

сведения о состоянии 

здоровья 

5 Подготовка, 

заключение 

и 

исполнение 

гражданско- 

правового 

договора 

Контрагенты; 

Представител

и 

контрагентов 

Фамилия, имя, 

отчество; адрес 

электронной почты; 

адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность реквизиты 

расчетного счета; 

иные персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

Смешанная

; с 

передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическ

ого лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 

персональны



по его желанию х данных 

6 Подбор 

персонала 

(соискателей) 

на вакантные 

должности 

оператора 

Соискатели Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; семейное 

положение; адрес 

электронной почты; 

адрес места 

жительства; сведения 

о квалификации; 

сведения о 

профессиональной 

подготовке и 

повышении 

квалификации;, 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность; профессия; 

должность; сведения о 

трудовой деятельности 

(в том числе стаж 

работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с 

указанием 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

Смешанн

ая; с 

передаче

й по 

внутренн

ей сети 

юридиче

ского 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

персональных 

данных 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 



наименования и 

расчетного счета 

организации); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения 

о воинском учете; 

сведения об 

образовании; сведения 

о состоянии здоровья; 

сведения о судимости; 

иные персональные 

данные 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

7 Заполнение 

статистическ

ой и иной 

отчетности в 

органы 

исполнитель 

ной власти и 

иные 

уполномоче

нные 

организации 

Обучающие
ся 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; место 

рождения; 

социальное 

положение; пол; 

адрес электронной 

почты; адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; 

гражданство 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

Смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица; с 

передаче

й по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 



сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

сведения о 

портфолио 

достижений; 

сведения о 

документах об 

образовании; 

сведения об 

образовании; иные 

персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных 

удаление; 

уничтожение 

законодательст

вом 

типа 

носителя 

персональны

х данных 

  Законные 
представител
и 
обучающихся 

Фамилия, имя, 

отчество; год 

рождения; месяц 

рождения; дата 

рождения; семейное 

положение; 

социальное 

положение; пол; 

адрес электронной 

почты; адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона сведения о 

месте работы и 

занимаемой 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление

, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

Смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица; с 

передаче

й по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональных 

данных и 

типа 



должности; сведения 

о положении 

законного 

представителя по 

отношению к 

обучающемуся; 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

иные персональные 

данные, 

предоставляемые 

субъектом 

персональных данных 

по его желанию 

уничтожение 

персональных 

данных 

вом носителя 

8 Исполнение 

законодатель

ства об 

официальном 

сайте 

Оператора 

Физические 

лица, 

пользователи 

официальног

о сайта 

Оператора, 

написавшие 

сообщение и 

выразившие 

согласие на 

обработку 

персональны

х данных.  

Фамилия, имя, 
отчество; - 
электронный адрес; 
Также на сайте 
происходит сбор и 
обработка 
обезличенных данных 
о посетителях (в 
т.ч.файлов «cookie») с 
помощью сервисов 
интернет-статистики 
(Яндекс Метрика и 
других). 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставлени

е, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

Смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 
персональных 
данных и типа 
носителям 
персональных 



уничтожение данных 

  Руководство 

и 

педагогическ

ие работники 

Фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии), должность, 

уровень образования, 

стаж работы, 

квалификация, адрес 

электронной почты, 

биометрические 

данные 

педагогических 

работников Школы: 

биометрические 

данные - данные 

изображения лица, 

полученные с 

помощью фото-видео 

устройств, 

позволяющие 

установить личность 

субъекта 

персональных 

данных 

исключительно в 

информационных 

целях. 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление

, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожении 

Смешанная

; с 

передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическ

ого лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 
достижения 
цели 
обработки 

В течение 

срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательст

вом 

В 

соответствии 

с 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 

персональны

х данных 

  Физические 

лица, 

обратившиес

Фамилия, имя, 
отчество; -
электронный адрес; 

Сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

Смешанная

; с 

передачей 

До 
достижения 
цели 

В течение 

срока, 

установленного 

В 

соответствии 

с 



я к 

Оператору 

по форме 

обратной 

связи 

Также на сайте 
происходит сбор и 
обработка 
обезличенных 
данных о 
посетителях (в т.ч. 
файлов «cookie») с 
помощью сервисов 
интернет- статистики 
(Яндекс Метрика и 
других). 

хранение; 

уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

по 

внутренней 

сети 

юридическ

ого лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

обработки номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательств

ом 

Регламентом 

уничтожения 

персональны

х данных в 

Учреждении 

в 

зависимости 

от способа 

обработки 

персональны

х данных и 

типа 

носителя 

персональны

х данных 

 


